ﬂ? Movil - Empezar Y Terminar Turno

awaysoesinng - Usando la Aplicacion ADP Mobile Solutions

for People”

Empezar Y Terminar Trabajo Usando la Aplicacion ADP Mobile Solutions
1. Accesa la aplicacion ADP Mobile Solutions.

2. Paraque el empleado empiece su turno, Seleccione el icono Start Work.

Clock

CURRENT TIME

2:32:47 PM

Feb 15
:
VIEW ALL CLOCK OPTIONS v

3. Paraque el empleado termine su turno, Seleccione el icono End Work.

Clock

6:17:44 PM
Sep 3

VIEW ALL CLOCK OPTIONS w
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Tomar Descanso de Comida
1. Desde el tablero de la aplicacion mévil, Seleccione el icono Take Meal.

Clock

6:17:44 PM
Sep 3

E E a :

WIEW ALL CLOCK OPTIONS w

2. Paraque el empleado termine su descanso de comida, presione el icono Start Work.

Clock

8:49:02 AM
k21
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Transfiriendo Departamentos
1. Desde el tablero de la aplicacion mévil, Presione Transfer o la opcion View all Clock Options y
seleccione Transfer.

Clock
6:17:44 PM
Sep 3
v
VIEW ALL CLOCK OPTIONS v
Clock

START WORK >
STARTED W.
8:58 A 8:58:56 AM
3 Feb 26

END WORK >

»

»
TAKE MEAL >

VIEW ALL CLOCK OPTIONS v TRANSFER

2. Desde el menu de la opcion Transfer, presione el icono Select y seleccione el departamento

apropiado.
Advanced Clock Options X
2:35:14 PM
Feb 15

Transfer
Select where you will be charging your time

ACCOUNT
Please Select v

O NEW ACCOUNT
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3. Presione Transfer para guardar el cambio de departamento.

TRANSFER

¢Le falta alguno de sus departamentos cuando selecciona el menu desplegable?

1. Desde el menu Advanced Clocking Options seleccione New Account.

= Dashboard

Advanced Clock
Options

8:58:09 AM
Feb 26

Transfer
Select where you will be charging your time

Account

Please Select v .
© NEW ACCOUNT

2. Seleccione el tipo de departamento.

= Dashboard

< Account

Select your Parameters: 'O RESET

Q Department
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3. Seleccione Department de la lista que se le proporciona.

=  Dashboard

< Account

Select your Parameters: ORESET

° Department

Search Q
100 ( Admin ) >
200 ( Marketing ) >
300 ( Management ) >

4. Presione Save para guardar el departamento.
[ EXPORT QR/NFC

5. Seleva aredirigir al meni Advanced Options en el cual va a poder revisar el departamento que
eligio y presione Transfer para finalizar.

8:58:46 AM
Feb 26

Transfer
Select where you will be charging your time

Account
Department: 200 >< e

©NEW ACCOUNT

© ADD A COMMENT

TRANSFER

Copyright © 2020 ADP, Inc. ALL RIGHTS RESERVED. ADP, the ADP logo and Always Designing for People are trademarks of ADP, Inc. ADP Confidential.




ﬂ? Movil - Empezar Y Terminar Turno

awaysoesinng - Usando la Aplicacion ADP Mobile Solutions

for People”

Revisar Fichajes Recientes
1. Desde el tablero mavil, presione Recent Punches.

WVIEW ALL CLOCK OPTIONS w

2. Desde la pantalla Recent Punches va a encontrar una lista de los fichajes recientes.

RECENT PUNCHES X
Date Timestamp Action
Feb 15 2:37 PM Start Work
Feb 15 2:33PM Start Work
-0-

Revisar la Tarjeta de Tiempo
1. Desde el menu de la aplicacion movil, presione Myself.

@ Good Evening
Thu, October 22, 2020

ﬁ Dashboard

8 Time

E Schedule
E Company

2. Desde el menu de la aplicacion mévil, presione Timecard.
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m Good Evening
Thu, October 22, 2020

€ Myself
®
B Pay

B Tax
Q© Clock

3. Desde el menu de Timecard podra acceder las tarjetas de tiempo de periodos de paga anteriores,
recientesy siguientes, los cuales son accesibles solo por default.

=  Timecard

CURRENT PERIOD

Oct 10, 2020 - Oct 23, 2020

0}
61.22 13
Total Hours Exceptions
o Pending

APPROVE TIME SHEET

Hou 0

nday Oct 11 OHours €@
00 Hours (+)

HOLIDAY 08:00 am - 04:00 pm ™ >
Tuesday Oct 13 09.00 Hours @
Worked 08:.00 am - 04:00 pm | >
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